GSA .

Groupement de Services Assurance

La Défense, le 19 novembre 2020

NOTE D'INFORMATION N° 42/2020

Objet : Parcours d’inscription au service DIGIPOSTE (dématérialisation du bulletin de paie)

Comme annoncé dans la note d’'information N°33/2020 du 22 septembre 2020, dans le cadre du projet de
dématérialisation des documents sociaux, vous recevrez désormais vos bulletins de paie dans votre coffre-fort
numeérique DIGIPOSTE de La Poste. La réception de chaque nouveau document dans votre espace sécurisé sera
notifiée par une alerte.

Le tout premier document accessible via ce coffre sera votre bulletin de paie de novembre 2020.

Pour accéder a ces documents, vous devrez préalablement vous inscrire au service DIGIPOSTE.

A compter du 26 novembre 2020, vous recevrez une invitation e-mail de la part de DIGIPOSTE pour finaliser
I’'adhésion a votre coffre-fort personnel.

Ce mail vous sera envoyé a votre adresse mail personnelle (sauf quelques cas particuliers ol le mail sera envoyé a
I’adresse professionnelle).

Vous pourrez ensuite accéder a chaque instant a vos bulletins de paie numériques directement dans votre coffre -
fort.

Vous trouverez en piece jointe les informations relatives au parcours d’inscription (3 premieres pages du document,
ainsi que le manuel d’utilisation des services DIGIPOSTE.

Enfin, vous recevrez un mail nominatif dans les prochains jours de Christine Levy vous informant du code
d’identification a utiliser ainsi que de I'adresse mail communiquée aux services DIGIPOSTE.

Nous vous rappelons que le coffre-fort numérique est sécurisé par un login / mot de passe que vous seul connaissez.
Le service Rh ne sera pas en mesure de réinitialiser un mot de passe perdu.

Le service RH se tient a votre disposition pour toute information complémentaire.

Gaélle BONTET
Directeur

Diffusion générale



Parcours d'inscription sur D giposte

Digiposte



Le parcours d’'inscription est facile et se fait
en trois etapes

lere étape Depuis une adresse url générique ou 2eme étape
depuis I’email que vous allez recevoir

w» Digiposte

. BB 3 LIEN URL:
e[ ﬂ"’ adherer.digiposte.fr/[nom d e
| ‘" oy l'entreprise]

Bonjour MME Thongphanith

wr | [Ngiposte

RH deviennent

otk e Communiqué par email,

1a réception de nouvesux documents dar

Lo ot e e e courrier

documents personnels (factures, diplém Ou Sur Votre intranet

Texte 1000 caractéres

ous invitons a finaliser votre i
dessous.

Attention, cette invitation est strictem sonnelle, veuillez ne pas la transmettre a un
s - e e contenn das et emil{ ¢ 3 VOTRE coffre fort PERSONNEL. _

‘ne question ? Nous vous invitons a consulter I'side en ligne.

L'quipe Digiposte

- . Digiposte




La derniere etape se fait depuis votre boite
emalil

https://secure.digiposte.fr/identification-plus

3eme étape Depuis I'email que vous avez regue
sur I'adresse email renseignée

Commen t renouve ler
| mon passeport ?

=2 Confirmation
-

Digiposte



Une fois votre adhésion validée, vous recevez vos
bulletins de pale automatiguement

Notifications

Vous étes notifié a chagque dépot
d’'un bulletin de paie

wx Digiposte

< ;>

BONJOUR ALEX,

Vous avez recu de nouveaux documents dans Digiposte de |a part de:
{VOTRE ENTREPRISE}

Pour les consulter, connectez-vous dés a présent en allant sur :

Une question ? Nous vous invitons 4 consulter I'aide en ligne.

Nous vous remercions de votre confiance.
L'équipe Digiposte

' LA POSTE
N’

Vous accédez
facilement a vos
bulletins de paie
depuis votre coffre.

Vous pouvez aussi
consulter

Le certificat
d’authenticité de
chaque bulletin de
salaire en cliguant
sur “Afficher la
signature
électronique” lors de
I’'ouverture.

OB e %xenrmom8 D>

g = = % . Bl | -

2 |F & 2 F % = o o § X% & {4

P s & & & 2 8 S 8 = -
2 2 2 ¢ ® ®» & £ g5 g & s (= 3
E 3 8 &5 3 & a3 5 =
3 s 2 & 3 g 3 S [
@ s 3 i 2 i | 2 S
2 > |'B @ ] 8| g T
g 2 § e | £ &

£ z 4 A

g g2 «

2 4 ]

Acces

PP PPRPRPRPP P
@ & ® & ® ® ® © ©® 3 =z

nnnnnnnnnnnnnn

Pt et conticat Digpuse cante

o

a3 s e o D
v st P ot
A + o1

‘Code O,

ey

0 can o o,

P e e

Digiposte



La procedure de résiliation

Vous avez la liberté et la possibilité de résilier votre adhésion Digiposte a tout
moment, depuis votre profil.

Vous avez aussi la possibilité de
) ré-adhérer a tout momentdepuis
— I’adresse URL communiqué par
votre entreprise.

Digiposte



Nos reponses

Ou sont stockés
mes documents?

Notre plateforme de stockage des
documents est hébergée dans des
datacenters du Groupe La Poste, situés
sur le territoire francais.

Puis-je imprimer mon
bulletin de paie?
Oui, il s’agit d’un document au format
pdf, c’est-a-dire un format image que
I'on peut imprimer.

questions

_Digiposte exploite-t-il
mes données a titre publicitaire?

Digiposte ne pratique aucune

exploitation des données a titre

publicitaire.

Puis-je garder mon compte si
ma situation professionnelle
évolue?

Oui, comme c’est un service personnel, celui-ci
est conservé méme si I’'on change de métier ou

d’entreprise.

Puis-je rattacher
mon compte
Digiposte existant?

Lors de la validation du compte pour la
réception des bulletins de paie, Digiposte
demande a Il'utilisateur s’il a déja un
compte existant. On peut alors le
rattacher.

Que se passe-t-il si je
suis dans lI'incapacité
d’accéder a mon
coffre?

L’utilisateur peut désigner jusqu’a 5 proches
en tant que « contacts de confiance ».
Ceux-ci devront fournir une preuve légale
aupres du Service clients Digiposte. La
Poste effectuera les vérifications nécessaires
et, si confirmé, donnera l’acces au contact
de confiance dans les 30 jours.

Digiposte
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LA POSTE 2020

CONQUERIR
L’AVENIR

NUMERIQUE

Digiposte web
Guide utilisateur
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Bienvenue dans le guide utilisateur Digiposte web

= Mon tableau de bord et ses différents éléments

= Principales fonctionnalités
= Ajouter un document
= Adhérer a un organisme
= Effectuer une démarche

= Lesmodules
= Mon coffre
= Mes organismes
= Mes démarches

= Gérer mes notifications
= Gérer mon profil Digiposte

) : f) MRS
= D’autres questions ==

LE GROUPE LA POSTE
BRANCHE NUMERIQUE



Mon tableau de bord : apercu

Connectez-vous au service Digiposte etaccédez avotre tableau de bord.

2/ Le bandeau de téte
au-dessus de votre
écran principal, quel

que soit le module actif.

At | R Frangee) -

\» Digiposte

AJOUTER UN DOCUMENT ccuel

RECEVOIR MES DOCUMENTS

Bienvenue dans votre espace Digiposte, Marie !

Menons Jeges | Concatons generaies fusaton | Secarte des comess | Cranemematoue el merie | Contes

1/ L’en-téte
présent a tout moment en haut de votre écran.

y £ . .
3/ L’écran principal
€ Le szviez-vous ? Protézez vos bulletins o pele TBFVAZ e X & L t d I’ <
N R © [o—— = . , ance. Dramique sn ca: o sceident 6 |2 vie e e CO n en u e ecra n
P — PA———— o ' principal dépend de
Quisdvisnt-1 de o documants Importents lorsqus vous cessez dualiser votrs comgte 7 Ensavoliohs Léquipe Diglposte vous souhalte y . L, . L,
> B Mes démarches i ] un bel été et de bonnes vacances ! I UI’]IVGI'S SeleCtlonne Sur Ia.
Protégez vos documents persannels dans votre coffre numérique I . . N
STOCKAGE ORGANISMES. ‘mportez ves documents impartants
. = e colonne de navigation a
f A o~ alapplication x Digiposte
4/La colonnede C

-
navigation T @ Em

vous permet de @
naviguer facilement o
entre les différents
modules de votre o) ———
coffre-fort.

fort numérique. Vious pourres les consuiter sur voire ordingteur, votre téléphone

gauche de I'écran (4).

Par défaut, 'écran
d’Accueil est affiché.

Référez-vous au fil
d’Ariane en haut de
'écran.

BRANCHE NUMERIQUE

©®

LE GROUPE LA POSTE



Les différents éléments de mon tableau de bord 1/3

1/ L’en-téte

Le site est disponible en francais et en anglais

Accédez au site de La Poste pour les particuliers

Ade | FR [Frangais) - Meniions legales | Condilons générales dullisaion | Sacuriié des données | Charde informiaiique ef Bberie | Cookdes

N

Le centre d’Aide de Digiposte répond a vos questions les plus fréquentes.

2/ Le bandeau de téte

k= Digiposte

/T~

—_~

& mpmier

Gérezvotre profil Digiposte.
En savoir plus (p45)

o]

4

L

- :
s Bonjour |

Man prafil

7

—

Effectuez une recherche pour accéder rapidement au document
souhaité : tapez un élément du nom du document, du dossier
ou un mot clé.

BRANCHE NUMERIQUE

Déconnectez-vous une fois votre session
Vue rapide sur vos notifications terminée.
En savoir plus (p44) Votre session expire apres 15 minutes
d’'inactivité.
EE
-

LE GROUPFE LA POSTE



Les différents éléments de mon tableau de bord 2/3

3/ L’écran principal : ’écran d’accueil

Le fil d’Ariane indique
sur quel écran et sous-
écran vous vous
trouvez.
Cliquez sur les
éléments du fil d’Ariane
pour accéder a I'écran
de base.

Des suggestion
d’utilisation
personnalisées

Accuell

Bienvenue dans votre espace Digiposte, |

Le sawiez-vous ? Protégez wos bulletins de pale TBFY12

en ces deccidant de e vie

Diglposte vious propose de trensmettre vos documents sencibles 8 un comtect de confiance. Pretique  En ssvolr plus

o Découvrez le contect de conflance
Cuisdvient-il de vor documents Importants lorsque vous cesser dutliser votre compts 7

En savoir phus

Ppftégez vos documents personnels dans votre coffre
numérique

n
A [ h s
B LI

PaEC < |

Comment ¢a marche 7

Sécurlsez vos doowments personnels (documents edminlistretfs, photos. muskques...) en les téléchergeant
e

Le contenu des écrans principaux pour chaque partie
est décrit en détail dans ce document

BRANCHE NUMERIQUE

e ' &

L'équipe Digiposte vous souhaite
un bel été et de bonnes vacances !

Emportez vos documents importants
avec vous. partout, tout le temps g3

Pour vous guider dans votre
utilisation du service, les
principales fonctionnalités de
votre coffre-fort et les actions en
cours démarches, partages
récents, documents nonlus...

Les offres de La Poste quivous
concernent

LE GROUPE LA POSTE 4




Les différents éléments de mon tableau de bord 3/3

4/ La colonnede navigation
k= Digiposte

AJDUTER UN DOCUMENT

Boutons d’accés rapide aux principales

. ., RECEVQOIR MES DOCUMENTS
fonctionnalités.

En cliquant sur l'icone ou le nom du module, une

. . ﬁ Aocueil H . . JORT
En savoir plus sur Ajouter un document (p6) colonne de na\{lgat!on seconqla!re se d,eplle pourvous
> @ Mon cof permettre d’accéder auxdifférents écrans de ce
=IoN COMTE
En savoir plus sur Recevoir mes documents (pl11) module.
» ﬂ Mes organismes

| Effectuer une démarche

Cliquez sur les fléchettes a gauche pour déplier . o )
ou replier les colonnes de navigation secondaires. STOCKAGE ORGAMISMES Les données principales concernant votre coffre-fort :
votre espace de stockage le nombre d’organismes

i en un clin d’ceil.
S Cliquez sur les icones pour accéder rapidement aux

écrans correspondants.

OFFRE PREMIUM

M

Besoin de plus d’espace ?
Cliquez sur Obtenir plus d’espace et laissez-vous guider. —~—

=

LE GROUFE LA POSTE
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Principales fonctionnalités : ajouter un document 1/5

Digipostevous permet de sauvegarder, stocker, récupérer automatiquement, trier et gérer vos
documents numeériques en toute simplicité et en toute securité.

Pour ajouter undocument dans votre coffre-fort, suivez les étapes suivantes:

1 2 3 4
Accéder alafonctionnalité Sélectionner le document Integrerledocf:grr?entau coffre- ' Accéder au document

LE GROUPE LA POSTE
BRANCHE NUMERIQUE



Principales fonctionnalités : ajouter un document 2/5

0 2 3 4
Accéder ala fonctionnalité Sélectionner le document Integrerledocf?grr?entau coffre- ' Accéder au document

A partirde I'écran d’accueil (pour un premier téléchargement), de la barre de navigation ou du module Mon

coffre, ou pour cliquez sur « Ajouter un document »

H'-’;- Digiposte

AJOUTER UM DOCUMENT Mon coffre

B2 Créer un dossler ﬂ Ajouter un document | o Refraichir

RECEVDIR MES DOCUMENTS

LE GROUFE LA POSTE

BRANCHE NUMERIQUE



Principales fonctionnalités : ajouter un document 3/5

1

Accéder alafonctionnalité

3 r4>
Sélectionner le document Integrerledocf:grnt]entau coffre- ' Accéder au document

Pour sélectionner le ou les documents a intégrer a votre coffre-fort, deux options s’offrenta vous::

€ AJOUTER UN OU DES DOCUMENTIS) x

Directement a partir de votre
ordinateur, faites glisser le
document dans 'encadrement
prévu a cet effet,.

ou cliquer sur Sélectionner les
documents sur votre ordinateur et
accéder a votre navigateur pour
sélectionner le ou les documents a
intégrer au coffre-fort

@ Pour ajouter un document unique, la méthode de glissement est plus appropriée
= Pour ajouter plusieurs documents en une seule fois, préférez la méthode de sélection via le navigateur

BRANCHE NUMERIQUE

=
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Principales fonctionnalités : ajouter un document 4/5

1

Accéder alafonctionnalité

2

Sélectionner le document

©@ AJOUTER UN OU DES DOCUMENT(S] x

BRANCHE NUMERIQUE

1
: Glissez des documents ici (100 Mo maximum). :
1 ou 1
1 1
: Sélectionnez les dacuments sur votre ordinateur :
L e e e e e e ¥
Transferts en cours
.m::D:mhz'f'F‘hune.m; 2321Ka Wers - Mon Coffre ) -'_"l
Annuler Masguer
Annulez le
téléchargement
pour un ou
dp|u5|eurs Masquez la fenétre de
ocuments téléchargement pour reprendre la
navigation sans interrompre

l'opération

(3]

|-(4>
Integrerledocf:grr?entau coffre- ' Accéder au document

Un message de succeés s’affiche q
une fois le téléchargement

@ AJOUTER UN OU DES DOCUMENTIS] x

Glissez des documents ici {100 Mo maximum).
ou

Sélectionnez les documents survotre ordingtaur

Vos documents samt bien an ssoumitd dans votre coffre fort

B ve:Demarches-Phare e 2321Ka  Vers:Mon Caoffre

Terminer

Renouvelezl'opération avec
"autres documents ou cliquez
sur Terminer pour fermer la

effectué fenétre

=

LE GROUFE LA POSTE



Principales fonctionnalités : ajouter un document 5/5

1

Accéder alafonctionnalité

2

Sélectionner le document

3

Intégrer le document au coffre-

fort

' Accéder au document

Par défaut, le ou les documents sont ajoutés a la racine de votre coffre.

Mon coffre

E‘ Créer un dossler

O

r r o ¥ o I I I

[l

Amzzon

Fres

ﬂ Alouter un document ,S" Refraichir

GEMIMI - Bulletin: de pale

FMAE

PIECE D IDENTITE

S0EH

ente Brivé

Vincl

DE » MOH

TAMT W POIDS W

Gérez vos dossiers et vos documents (voir a partir de la p24)

BRANCHE NUMERIQUE

DATE W

2bawr 17

25 g 17

05 awr 17

2bawr 17

26 pil 17

26avr 17

11 mal 17

2b . 17

= 1 e

Détails

Maon coffre

Taille totale gu Coffre : 9.9 Mo dont 3,25 Ma
de documentz certifiés non décompés de
viotre mepace de stockags offert. En savair
plus

Setectipnnes un fichier pour an sfficher les
aletails,

=

LE GROUFE LA POSTE 10



Principales fonctionnalités : adhérer a un organisme 1/6

Digipostevous simplifielavie : plus besoin de vous connecter aun sitetiers pour télechargervos
documents puis les ajouter manuellement avotre coffre-fort : vous pouvez automatiser I'intégrationde
documents émanant de tiers.

Factures,documents officiels... il vous suffit de connecter ’'organisme ou I’e-commerc¢ant pour lequel
vous souhaitez automatiser I’'intégration de documents.

Pour adhéreraun organisme, suivezles étapes suivantes :

20, 29, G ©
Accéder 4 la fonctionnalité ' Sélectionner Porganisme ou ' Mettre en place laconnexion } Accéder aux documents

I’e-commercant automatique

LE GROUPE LA POSTE
BRANCHE NUMERIQUE



Principales fonctionnalités : adhérer a un organisme 2/6

0 2 3 4
. . . o Sélectionner 'organisme ou Mettre en place laconnexion ,
Acceder alafonctionnalité ' ‘ Pe-comm ercant ' ‘ autom atique Acceder aux documents

A partir des boutons d’actions ...vous accédez a au module Mes organismes >> Recevoir mes documents.

i L PMez orgenismes > Recevolr mes documents
ke Digiposte
Recevoir mes documents d'organismes et sites de e-commerce

Comment ca marche ? .

AJOUTER UMW DOCUMENT

- Watre entreprise vous propose de recevoir vos bulletins de
RECEYDIR MES DOCUMENTS Rechercher par type Mon entreprise szlaire et fous vos decuments RH dans Digiposte 7

Cochez Iz case puis saisissez l= nom de votre entreprigk.

. 3 Filtrer les categaries
ou du module Mes organismes...

Achats, E-commerce

ﬁ Accueil
* B Mon cofire amazonfr Cdiscount.com @ -‘!,5': vente-privee /)
4]
b ﬂ IMes arganismes
Factures Factures Factures Factures Factures
Amacon FR Cdiscount Darty Fnac Wente Privée
Recevaoir mes documents
Gérer mes arganismes et
T Cliquez sur Comment ca marche ? pour accéder a une explication

illustrée pour adhérer & un organisme

> Me=s demarches

=

LE GROUPE LA POSTE 12
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Principales fonctionnalités : adhérer a un organisme 3/6

A®,
' Mettre en place laconnexion

O
Accéder alafonctionnalité '

Sélectionner Porganisme ou
I’'e-commercant

automatique

10,
' Accéder aux documents

Plusieurs options s’offrent a vous pour sélectionner 'organisme ou la société pour laquelle vous souhaitez
automatiser la réception de vos documents::

Recherche par nom : tapezle nomde
'organisme ou le type de document dans la
barre de recherche, puis retrouvez
'organisme dans la liste

Recherche par catégorie : cliquez sur
Filtrez les catégories pour afficherles
catégories proposées et sélectionner la
catégorie qui vous intéresse, puis retrouvez
l'organisme dans la liste

Recherche directement dans laliste des
organismes : sélectionnezl'organisme dans
la liste.

BRANCHE NUMERIQUE

Recevoir mes documents d'organismes et sites de e-commerce

Pes orgenismes » Recevolr mes documents

Rechercher par type

Mon entreprise

:v Filtrer les categori 55;

Achats, E-commerce

Administraut, Famille. Logement

Bangues, Assurences

Esu, Electricieé, Gaz =~ Emplol, Retraite Employeurs Imemnet, TV Santé, Mutueliss
Bervices en ligne, Hébergeurs, Sass  Transports, Péeges, Essence  Téléphonle  Autres
Achats, E-commerce
. y S
amazonfr Cdiscount.com DARTY A vente-privee [}
— i
actures Factures Factures Fadtures
Ameazon FR Cdise nac Wente Pri

Comment ca marche ? o

Votre entreprise vous propose de recevoir vos bulletins de
szlaire et tous vos documents RH dans Digiposte 7
Cochez |3 case puis saisissez l= nom de votre entreprise.

— Cliquez sur Afficher pour déplier

ESFicher
ATTICRE

'ensemble des organismes
disponibles.
EE
——
LE GROUPE LA POSTE 13



Principales fonctionnalités : adhérer a un organisme 4/6

1
Accéder alafonctionnalité

Veillez & supprimer les filtres
par catégorie une fois votre
recherche terminée pour ne
pas fausser les recherches
suivantes.

Sélectionner 'organisme ou

4
' Accéder aux documents

I’'e-comm ercant

3
Mettre en place laconnexion
automatique

Mes orgenismes > Recevolr mes documents

I

BRANCHE NUMERIQUE

Comment ca marche ? .

Recevoir mes documents d'organismes et sites de e-commerce

Votre entreprise vous propose de recevoir vos bulletins de salaire

Mon entreprise . .. documents RH dans Digiposte 2
Cochez la case puis saisissez L2 nom de votre entreprize.

Rechercher par type

w Filtrer les categories.

Ll Rty R Administratif, Fernille, Logement  Benques, Assurances

Esu, Electricizé, Gaz ~ Emplol, Retraite Employeurs Imternet, TV~ Senté, Mutuelles
Services en ligne, Hébergeurs, Sass  Transports, Péeges, Essence Téléphonle  Autres

Achats, E-commerce

= " S
amazonfr Cdiscountcom @ 23 vente-privee ) TR
(4]
Afficher
Factures Factures Factures Factures Factures
Amazon FR Cdiscount D Fnac Vente Privée

L'erganisme ou e-commergant que vous recherchez n'est pas dans La liste ?
Proposez son Intégration dans Digiposte via le champ ci-dessous.

Proposer

7

Si 'organisme n’apparait pas dans la liste
proposée, vous pouvez suggérer un ajout en
entrant le nomde I'entreprise dansle champ

prévu a cet effet en bas la page.

=
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Principales fonctionnalités

(3)

. adhérer a un organisme 5/6

1 2
. . ) . Selectionner Porganisme ou
Accéder alafonctionnalité s 9
I'e-commercant

Sélectionnezl'organisme ou I'e-

commercant...

Mes organismes > Recevoir mes

Mettre en place laconnexion
automatique

...une fenétre spécifique apparait afin que vous

4
' Accéder aux documents

...votre demande est prise

puissiez entrer vos identifiants pour cet organisme... en compte.

Recevoir mes documents d'organismes et sites de e-co

Rechercher par type Man entreprise

B RECEVOIR MES DOCUMENTS DANS DIGIFOSTE x

Recevez vos documents CAF dans votre coffre Digiposte
-

CAF * in de ssuvegesdisr sunomstiquament vos

‘Vos Identiflants CAF

e aatocatire @

B RECEVOIR MES DOCUMENTS DANS DIGIPOSTE x

"2 Recevez vos documents CAF dans votre coffre

Aidez-vous si r' Digiposte
nécessaire ‘
d’indications

Votre demande a bien 61¢ prise en compte ‘

Administratif, Famille, Logement

- _<Cliquez sur « Adherer »,

| supplémentaires en

cliguant sur les icones @

Une fois vos identifiants CAF vérifiés, vous retrouverez vos documents
dans le dossier suivant :

Mon coffre > CAF - Documents

K

. Certains organismes sont certifiés : les
@ documents regus de la part de ces
N organismes sont des originaux numeériques.

BRANCHE NUMERIQUE

Vous pouvez modifier I'emplacement de ce dossier dans la page

vy

Vos identifiants sont
@ stockés de maniere
" sécurisée par Digiposte

Cliquez ensuite sur
Continuer pour oK
confirmer 'adhésion.

"Gérer mes organismes et e-commergants”.

Attention, larrivée des documents dans volre coffre Digiposte peut prendre quelques
minutes

g

Cliquez sur « OK » pour poursuivre

votre navigation.

=
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Principales fonctionnalités

. adhérer a un organisme 6/6

2, 19,
' Selectionner Porganisme ou

Accéder alafonctionnalité s
’e-commercgant

-® (2)
' Mettre en place laconnexion } Accéder alix doclments

automatique

Une fois la connexion avec 'organisme tiers
confirmée et activée, vous recevez un emalil
de confirmation de réception de vos
documents.

w» Digiposte
< 3

BONJOUR ${RECIPIENT_FIRST_NAME!} ${RECIPIENT_LAST_NAME!}:

Vous avez regu de nouveaulx document(s) dans Digiposte
${DOCUMENT_TYPE!} de la part de ${DOCUMENT_AUTHOR_NAME!}

Pour les consulter dés & présent au site Digiposte.

CONSULTER MES DOCUMENTS

Une question ? Nous vous invitons a consulter I'aide en ligne.

¢

Dans le cas ou la connexion échoue, vous
recevez un e-mail vous en indiquant la cause.

BRANCHE NUMERIQUE

Retrouvez vos documents dans le module Mon coffre > Dossiers
Un dossier dédié est créé automatiquement pour chaque
organisme ou e-commercant

8 Creerun dossier ﬂ' Aljouter un dournent ida Enrepistrer sous ﬂ Supprimer Plus d'options
O RO W MONTANT W  POIDE W DATE #

B CAF - Documents 05 déc. 16

Mon coffre > CAF - Documents

Accédez & votre espace client CAF

W Créer un dossier o Ajouter un document .i- Enregistrer sous o Supprimer Plus d'options HH ] o
NOM v MONTANT %  POIDS ¥ DATE ~ Détails

. CAF - Documents

[N INFORMATIONS GENERALES
Date de création 05 dec. 16
Derniére 05 déc. 16

. medification
Type Dossier

. Taille 723,21 Ko
EMPLACEMENT

. Dans Mon coffre

LE GROUPE LA POSTE 16



Principales fonctionnalités : effectuer une demarche 1/5

Digipostevous accompagnedans vos démarches auprés de différents organismes en simplifiant le
regroupementde vos piecesjustificatives.

Pour effectuer une démarche, suivezles étapessuivantes:

1 2 3 4
Accéder alafonctionnalité ' Selecho:gljer::iatggmarche ' Compléter le dossier ' Effectuer ladémarche

=

LE GROUPE LA POSTE
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Principales fonctionnalités : effectuer une demarche 2/5

3 4
' Compléter le dossier ' Effectuer ladémarche

A partirde I'écran d’accueil (pour ...vous accédez au module Mes démarches >> Effectuer une démarche
une premlére démarche) Mes démerches > Effectuer une démarche

Mes démarches

Accéder alafonctionnalité

2
Sélectionner ladémarche
souhaitée

Comment ca march;‘?.

B Démarches en cours >

‘Wos démarches complétéss automatiguemeant grace 3 vos documents e référance.

Accéder 3 mes documents de référel

Procuration de vote 5.?3;#;&[[! ment de carte Esﬁ;‘_’iiiilin" etGardedy Renouvellament de carte vitals,
== R -
7 — — —
ou du module Mes démarches... | 0= =
o —— LA POSTE
ﬁ Accueil
0 zur 1 dacume: iz merts 0 zur 1 document

¥ m Meon coffre

Inscription & pole emploi

> ﬂ Mes arganizmes

o

b Mes demarches

I Effectuer une démarche

Mee drrimante de e
MEE dOCUMENTs: CE MNTerence

Cliguez sur Comment ¢a marche ? pour accéder a une explication
illustrée pour effectuer ou créer une démarche

B
=
LE GROUPE LA POSTE 18
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Principales fonctionnalités : effectuer une demarche 3/5

1

|-<3> |-{4>
Accéder alafonctionnalité ' Selectloggjr:;iggmarche } Compléter le dossier ' Effectuer ladémarche

Sélectionnezla démarche que vous souhaitez ... 'écran dédié apparait et vous invite a regrouper les
effectuer en cliquant sur 'encadré...

ez démerches > Effectuer une oémarc

Mes démerches > Effectuer une démarche > Renouvellement de carte ok

documents nécessaires pour effectuer la démarche
Mes démarches

e e Renouvellement de carte d'identité
Comment ca marche 7 @ Masquer Uzide @
ytre carte didentité, vous pouves préperer ks démarche en effectusr une pré-demande en ligne. Ensults vous deves vous randre dans une meirz &qul
'0s démarches complétées autamatiguement grace 3 vos documents de référence. Accéder ames documents de référance jemandzs de carte didentnd.
s
" Renouvellement de carta Réexpédition et Garde du .

Procuration de vote diidentité Courrier Renouvellement de carte vitale

~ —

y

O Ranmeiser | &k Tous partager
< S =
2 — ] LA POSTE
0 zur 1 documes rm 0 zur 2 documents

O 1 document

° Carte nationale d'identité
@ zur 1 document
Renouvellement de passeport

Cliquez pour
© Homerintiier ajouter

manuellement

les documents

= ustificatif de domicile re UIS
S O P q

Automatisez la constitution du dossier en ajoutant vos documents de référence (p43)

BRANCHE NUMERIQUE

=
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Principales fonctionnalités : effectuer une démarche 4/5

1 2
Accéder alafonctionnalité " Selectionnerlademarche

souhaitée

Compléter le dossier

4
' Effectuer ladémarche

)

Vous pouvez sélectionner un
document a partir de votre

une fois le document
téléchargé, un message de

Vos documents sont sauvegardés dans la démarche
correspondante ainsi que dans les démarches qui
nécessitent le méme type de document

La solution vous indique les pieces manquantes

Renouvellement de carte d'identite . .
zzquer Usids @

rte didentité, vous pouves préperer ls démarche en effectuant une pré-demande en ligne
ous rendre dans une mairie équipée pour recevair les demendes de carte d'identits..

ordinateur... succes apparait
Indiquez le dossier de
' destination st nprtrdep
Faites glisser le
R document ou utilisez
votre navigateur

...ou de votre coffre-fort

Naviguez a travers les
documents et dossiers
de votre coffre-fort

BRANCHE NUMERIQUE

- nis ordinste . . -
E Carte nationale d'identité
: Ajouter un fichier
Ves documens sont bien en sécurité dens votre cafre fort ID-signed © :io
B 0o - . Tescscecument:Caris nationsle ¢ dentts
Justificatif de domicile
e Le justificstif de domicile doft &tre & votre nom. Ls copie d'un document © sjouter un fichier

slectronious est acceptie,

=
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Principales fonctionnalités : effectuer une demarche 5/5

1

Accéder alafonctionnalité

)

lectionner ladémarche
souhaitée

3
} Compléter le dossier

)

Effectuer ladémarche

Une fois votre dossier constitué pour une démarche, suivez les indications concernant la marche a suivre

Cliquez sur En savoir plus
pour des indications précises
sur la marche a suivre pour
chaque démarche

BRANCHE NUMERIQUE

A

Options

©

Renouvellephent de carte d'identite

b

Sauvegardezles piéces nécessaires a votre démarche dans un dossier unique sur votre ordinateur. Partagezles éléments de votre démarche
Vous pourrez ensuite facilement transmettre le dossier a 'organisme concemné

avec un lien de partage sécurise.

Carte nationale d'identite

ID-signed

Type de document : Carte nationale d'identité

Justificatif de domicile

Le justificatif de domicile doit &tre & votre nom. La copie d'un document
glectronigue est accepise.

° Ajouter un fichier

e Ajouter un fichier

=
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Mon coffre

4= Digiposte

AJOUTER UM DOCUMENT

RECEVOIR MES DOCUMENTS

L
v &

(=]

L A |

*
<
-
> 3°
e

Accueil

Man coffre

Documents non lus n'

Dossiers

Mes mots-cles

Mes favaris

Mes partages n

Corbeille

Mes organismes

Mes démarches

BRANCHE NUMERIQUE

Mon coffre
p24
Dossiers Mes mots clés
Documents non lus
p25 p33
Mes favoris Mes partages Corbeille
p35 p36 p39
i
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Mon coffre : apercu

* Créerundossier (p25)
» Ajouter un document (p6)
+ Rafraichir : mettre a jour la liste des documents et dossiers

Boutons d’action

Liste des
dossiers et
documents

de votre
coffre-fort

Mon coffre

-

Cliquez sur les titres de colonnes pour
trier les dossiers et documents

Filtres

Options de navigation

Afficher la liste des documents
sous forme d’icones’

Masquer/Afficher le panneau
de droite

+ Afficher une explication
illustrée pour ajouter un
document ou créer un dossier

B Créerundossier P Ajouter undocument  F Rafraichir H-N | o \
I NOM DE ¥ MONTANT v POIDS v  DATE v I Détails
- 05 déc. 16
Mon coffre
Taille totale du Coffre : 6,44 Mo
s 1355Ko 06 déc. 16
Sélectionnez un fichier pour en afficher les
details.
L 24128Ko 05 déc. 16 .
. 24128 Ko 07 déc. 16
-~ 9783Ko 07 déc. 16
. 33003Ko 05 déc. 16
408,74 Ko 07 déc. 16
6,82 Ko 06 déc. 16
97,95 Ko 07 déc. 18
L3 17835Ko 05 déc. 16

BRANCHE NUMERIQUE
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Mon coffre ; créer un dossier

Créezdes dossiers et sous-dossier pour organiser vosdocumentscommevous le souhaitez

A partir du module Mon coffre ...renseignezle nom du dossier a créer  ..accédezau dossier et son contenua
ou... partir du module dossier
Mon coffre

v W Dossiers

B Créer un dossier 0 Ajouter un docurr

Vewillez saisir e nowm de votre dossier

W CAF - Documents

Annuler Valider

... du module Mon coffre >> Documents divers

Dossiers pour créer un sous-

dossier ou directement a partir du module

Mon coffre » CAF - Documents Mon COﬁ:re

's légales Conditions gér bade lniormatique et liberté Cookies
- 0
a a

B Creer un dossier 0 Ajouter un document é E

= L =
R e
B—— W ocumens dirs
=
LE GROUPE LA POSTE 24

BRANCHE NUMERIQUE



Mon coffre : gérez vos documents

Gérezvos documentsa partirdu module Mon coffre

Boutons d’action
* Visualiser (p27)

* Enregistrer sous (p28)

» Partager (p29)
* Supprimer (p39)
* Renommer

* Gérerles mots clés (p33)

» Déplacer (p30)

Sélectionnezle ou les
dossier(s) ou
document(s) en cochant
la(es) case(s) a gauche

Sélectionnez
’ensemble des dossiers
et documents en
cochantla case
supérieure

BRANCHE NUMERIQUE

Mon coffre
@ Visualiser & Enregistrersous g Partager €9 Supprimer  Plus d'options v
Nom
-
.
»
.
-
.
-
Cliquez sur le nom du document pour le
visualiser

0 e
DE ¥ MONTANT v  POIDS ™ DATE Vv Details
7 .
‘f Ll avis SIREN.pdf
13,55 Ko 06 déc. 16 .
24128 Ko  05déc. 16
24128 Ko 07 déc. 16 s .
Détails
9783Ko 07 déc. 16 concernant
le dossier ou
330,03 Ko 05déc. 16
INFORMATIONS GENERALES le document
Date d'ajout 06 déc. 16
408,74 Ko 07 déc. 16
Type Document personnel
Format Pdf
6,82 Ko 06 déc. 16 Tallle 13,55 Ko
97,95 Ko 07 déc. 16 LB
Vous n'avez ajoutd aucun mot-clé 4 ce
document.
178,35 Ko 05 déc. 16
EMPLACEMENT
Dans Mon coffre

PARTAGE
Ce document n'est pas partagé.
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Gérez mes documents : visualiser

Boutons d’action

* Enregistrer sous (p28)
+ Partager (p29)
* Renommer

Nom du document visualisé ° Supprimer (D§9)
* Geérer les mots clés (p33)

N « Déplacer (p30)
Fermer la fenétre

— 7

AjOUter aUXfaVOHS CERFA_T 3750-05.PDF & Enregistrer sous M Partager /‘ Renommer Plus d'options % x

_ —

de navigation

[Cioianoies] | cerfa_13750-05.paif
DEMANDE DE CERTIFICAT D'IMMATRICULATION D'UN VEHICULE @
Articles R. 322-1 et suivants du code de la route N* 1375005 I|_
[ Veuillez eocher Ia case correspondanta :
CinTtaieus [] cerificat || uplicata [ | Correction || Changement de domicile ,&“
| changement a'état civil ou d'état des du véhiculs | REIITIAISET

| T I Iy | | e v Détails concernant

INFORMATIONS GENERALES

Date d'ajout 07 déc. 16 Ie docu me nt

(A Mumdn dimmatriculation achus Do 'achat, ke ¢ dchéant {1} Date da sariteat achus (B} Dato da 1+ immatricuiaton

| 15t nousvee ot rimmatricuistion. G numéra figure sur a < page

Numéare de formue du canifcal dimmatriculalion * du cerifcal dimmaticulation sous la mention = Cerlificat dimmatriculation =) lepe Document persunnel
COULEUR D [
Marque (0.1} namnrmmmmmwnnla-:n;r L Far
ercu du dOCu ent | 8 w 0 awe O o Tallle 241,28 Ko
A p (; m | Tyoe varante vmsl:rliDQf | O oo | 5 wpeoe [ [ ome
i d it caton du vanre (] Garea rasona 1) | e | D O e MOTS-CLES
1 | = [ ounge [] sega
Numdno desplsitation agrisola, kb cas dohbant

| regu par email |
Sl véhicule pris en location, cocher | cage correspondante:  Viticule [ | an ocstion longus durée [ ] e losstan sourle curde [ ] an crédi-bal ————

Personne physique | Sese: M| F[J Personnemorale [ L1 L L 1 1 1 1 1| EMPLACEMENT

W EIREN, o cas tandant

Titulaire | J L J Dans Mon coffre
WM D NASSANGE ot PRENOM o, RAISON SOCALE ponr ima pavsomna morain [T g ———
Nefe) LLIL_LJL L1} aL b1 L =
Jow Wios o Dipwimant Faym . .
Domicile | I ) PARTAGE Visualiser les
T e T TR
I =3, ] Ce document n'est pas partagé.
.| TYe0 G0 VO [Ivence, 0K LEQT 08 voa

SR TR 7 documents les uns

7 2 .
Dans le cas ﬂe o pmprléba veullez malquerle nombre de persornes titulalres du cartificat d'immatriculation ap res Ies aUtreS

Co-titulaire
i vt

1L )
ncMnE NAISSANCE 0 PRENOM ou FASON SOCIALE four sne perscans mome NOM DIUSAGE (lacukatl]. rom o épos (5o} S BIFEN, o 2as dchdant

LOUEUR (en cas de location ou crédit-ball

Personne physique [ Sexe: MO F[] Personne morale [ _
, 1 FEREN T o
T T p—— WM D USABE pacha o o (58]
1 Iy y TR
g TTa=ker | Appannear TR | FRscnos | RS B
\ )L ] =1, L4 3 sur 9 éléments > ‘;-
e S| T e e R
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Gérez mes dossiers et documents : enregistrer sous

Enregistrezvos documents directement sur votre ordinateur dans un dossier dedié

Cliquez sur Enregistrer| Digiposte génere automatiquement un dossier
sous contenantles documents et dossiers sélectionnés

N\

Mon coffre

ida Enregistrer sous B8 Déplacer € Supprimer

NOM DE ¥ MONTANT ™ POIDS W

.
Sélectionnezle
oules

documents, le

ou les dossiers
gue vous
souhaitez

sauvegarder

BRANCHE NUMERIQUE

13,55 Ko

241,28 Ko

241,26 Ko

97,83 Ko

330,03 Ko

408,74 Ko

6,82 Ko

97,85 Ko

178,35 Ko

DATE v

05 déc. 16

07 déc. 16

06 déc. 16

05 déc. 16

07 déc. 16

07 déc. 16

05 déc. 16

07 déc. 16

06 déc. 16

07 déc. 16

05 déc. 16

Retrouvezvotre dossier dans le dossier

Téléchargement de votre ordinateur

[ ] O] [ Downloads
< B E 0o ol BEE ~ | #% v Q, Search
Favarites Mame Size Kind Date Added
@ AirDrop L g Folder Today 17:11
. > - Folder Today 16:50
& All My Files 157 KB ZIP archive Today 16:50
< iCloud Drive 14KB  PDF Document  Today 16:49
?A\‘ Applications [3 -- Folder Yesterday 22:04
321 KB ZIP archive Yesterday 22:04
B Desktop 3,3MB  PowerP..(pptx)  Yesterday 11:01
! Documents 4,1 MB PowerP...[.pptx) Yesterday 11:01
o Downloads 18 MB PowerP...(.pptx) Yesterday 10:52
6 MB PDF Document Yesterday 09:47
Devices 247 KB PDF Document 05 Dec 2016 18:47
CE:, Remote Disc 669 KB PDF Document 05 Dec 2016 09:46
13 KB PDF Document 05 Dec 2016 09:23
Tags 438 KB PDF Document 02 Dec 2016 15:13
@ Red 415 KB PDF Document 02 Dec 2016 15:10
Orange 571 KB PDF Document 02 Dec 2016 15:09
> = Folder 02 Dec 2016 14:35
Yellow > Folder 02 Dec 2016 13:54
N - A 2R TID arnhiva N7 Nar 2MIR 12°RA

=
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Gérer mes documents : partager

A partir du module Mon coffre...

Cliquez sur Partager

Sélectionnez
le oules
documents,
gue vous
souhaitez
partager

Mon coffre \ﬁ

é Enregistrer sous ,ﬁi Partager ‘ Geérer les mots-clés e Supprir

NOM

BRANCHE NUMERIQUE

Une fenétre apparait pour que vous puissiez définir les
modalités de partage ou sélectionner un partage existant

Nom du partage Sélectionner un partage existant

Date diexpiration: le 01 février 2018 v

Commentaire facultstit

Obtenirun lien de partage (@

Protégez vos document : partagez les avec des personnes de confiance et ne rendez
pas disponible |z lien de partage sur des sites peu sécurisés ou publics

Annuler Valider

Nom du partage Sélectionner un partage existant

Date dexpirstion: le 24 janvier 2015

Liste dinvités (S0 maxi Uit
Emsild. e-msil2: e-mail...
Commentaire facuitstif

Protégez vos document - partagez les avec des personnes de confiance et ne rendez
pas disponible |z lien de partage sur des sites peu séeurisés ou publics

Annuler Valider

En savoir plus sur les Partages (p36)
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Gérer mes dossiers et documents : deplacer

A partir du module Mon coffre...

Cliquez sur Déplacer

=
g
El

[pe

Sélectionnez
le oules
documents, le
ou les dossiers
gue vous
souhaitez
déplacer

BRANCHE NUMERIQUE

L

&b Pormger | W Gérer les mots-ciés

NOM

DE ™ MONTANT ¥ FPOIDS ¥  DATE ¥

05 déc.

1355Ko 08 déc.
24128 Ko 05 déc.
24126 Ko 07 déc.
9783Ko 07 déc,
33003 Ko 05 déc,
408,74 Ko 07 déc.
6,82 Ko 06 déc.
9795Ko 07 déc,

178,35 Ko 05 déc.

>

...une pop-up apparait pour définir 'emplacement

souhaité

“otre dossier de destination est actuellement Mon Coffre

@ Mon Coffre

B CAF - Documents

B Documents divers

Créer um dossier

Vous pouvezcréer un
nouveau dossier poury
ajouter vos documents

nnuler Walider

Naviguez dans
votre coffre-fort
et sélectionnez

le dossier dans
lequel vous
souhaitez
déplacer vos
documents.

N

Cliquez sur Valider pour
confirmer 'opération

—_—
>
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Dossiers : apercu de I’écran

| FildAriane |

AVA

|I’-."Ion coffre » CAF - Documents

Enregistrer sous

Boutons d’action
* Créer undossier (p25)
* Ajouter un document (p6)
» Enregistrer sous (p28)
» Supprimer (p39)
» Déplacer (p30)
* Rafraichir

Accédez a voire espace client CAF

° Supprimer Plus d'options v

B Créer un dossier Q Ajouter un document
NOM Vv
»
Liste des

sous- '
dossiers et .

documents
de votre v .
dossier .
»
»

BRANCHE NUMERIQUE

MONTANT W

FOIDS W

7216 Ko

72,06 Ko

73,64 Ko

7213 Ko

71,98 Ko

72,09 Ko

72,16 Ko

Acces rapide au site tiers dans le cas ou le dossier
a été créé dans le cadre de 'adhésion a un

DATE

02 sept. 16

03 acdt 16

08 juin 16

21 mai 16

10 avr. 16

05 mars 16

07 févr. 16

organisme

Details

CAF - Documents

INFORMATIONS GENERALES

Date de création 05 déc. 16
Dernidre 05 déc_ 16
modification

Type Dossier
Taille 723,21 Ko
EMPLACEMENT

Dans Mon coffre

Détails
concernantle
dossier

=
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Mes mots clés : définir les mots clés

Les mots clés vous permettent de qualifier vosdocumentsetde lesretrouver plus facilement apartir de la
barre de rechercheou du panneau de navigation

Certains sont attribués automatiquement : organismes, mode de réception...
Vous pouvez également attribuer un ou des mots clés manuellementa un ou plusieurs documents

Cliquez sur Gérer les mots Renseignez un ou plusieurs mots-clés a
Mo coffre clés attribuer au(x) document(s)
L
é Enregistrer sous ,iq'l Fartager ‘ Gerer les mots-cles Q Supprimer
Sélectionnez HoM
Ie ou |eS — Ajouter ou supprimez des\mgfis-clés
documents - CAF - Documants Seps;::-; wos ”c-'.s-cl-e'_sl:sr 3-7.";5-.|-I.e5.
pOUf |esque|5 - Saisizses vos mots-clés
vous B Occuments divers
souhaitez l -
définir un ou B o sirenpor ol
des mots clés %—
ﬂ cerfa_13750-05.pdf
Cliquez sur Valider pour confirmer I'attribution
I&  coria 13750-05.par du mot clé.
EE
>
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Mes mots clés : filtrer les vues

A partir du panneau de navigation, ...seulsles documents auxquels ont été rattaches ces mots clés
sélectionnezle ou les mots clés... apparaissentdans|’écran principal

v ‘ Mes mots-cles

v Mes mots-clés a'

Garde anfant = Mon coffre » Mots-cles
| | 2 résultats pour Supprimer filtres

NOM DE % MONTANT % POIDS W DATE W

w Mes organismes 0 _
A “ " u
| LAk
w' Types de documents e

| ' | Cliquez sur la croix pour supprimer le filtre et réinitialiser la vue

72,16 Ko 02 sept. 16

. u 7213 Ko 21 mai 16

LE GROUPE LA POSTE 32
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Mes favoris : définir et visualiser les favoris

Définirun ou desdocuments commefavorisvous permetde lesretrouver W Mes favoris
facilement a partir de la section Mesfavorisdu panneau de navigation

A partir du module Mon coffre ...retrouvez vos documents favoris a partir du module Mon coffre >
Mes favoris
Mon coffre
Mon coffre > Mes favoris
B Créerundossier @) Ajouterun document | 4 Rafraichir
SEleCtlon.neZ Bl CAF- Documents NOM DE ¥ MONTANT % POIDS Vv DATE ¥
vos dossiers -
ou B Cocuments divers i' Documents divers 07 dec. 16
documents B s sirenpe
favoris avs SIREN. pdf 13,55Ko 0B déc. 16
cerfa_13750-05.pdf fans en eatre
earta 1375005 pct £ ie::ﬁ‘;:fggﬁi'p“' 24128Ko 05 déc. 16

—
=
LE GROUFE LA POSTE 33
BRANCHE NUMERIQUE



Mes partages : creéer un lien

Digipostevous permet de partager vos dossiersetdocumentsavec unliende partage

Définissezun lien de partage par dossier(s), document(s) ou créer un Partage a reutiliser

A partir du module Mon coffre > Mes

partages...
Mon coffre » Mes partages
m* Créer un partage

NOM W

o Lien interme

...une fenétre apparait pour définir les modalités de partage

Renseignezl'adresse email des

. Mom du partage Sélectionner un partage existant per‘sonnes aVeC Iesque“es VOUS
Renseignez un nom souhaitez partager des dossiers et/ou

|ssisissaz un nom
documents.
Un email avec le lien de partage sera
envoyeé auxinvités.

Date d'expiration: Iz 01 février 2018 +

Cliquez sur Créer un partage

Définir une date

d’expiration pour le lien

—— % Ajoutez un commentaire

BRANCHE NUMERIQUE

de partage.
Par défaut, le lien est
valable 1 an. . .
| Cochezla case pour obtenir un lien
e : de partage sécurisé
Protégez vos document - partagezs les avec des personnes de confiznce et ne rendez
pas disponible le lien de partage sur des sites peu sécurisés ou publics
. . . Lo . T—
Cliquez sur Valider pour confirmer la création du lien de partage P
LE GROUPFE LA POSTE 34



Mes partages : partager dossiers et documents

Retrouvezle lien de partage....

...dans la fenétre de confirmation dans le panneau Détails a partir du dans le corps de I'email transmis aux
au moment de la création du lien, module Mes partages invités

- Le partage "Digiposte” a bien été créé. Il contient 1 documents). _ 47 Digiposte

4 >

BONJOUR ${RECIPIENT_FIRST_NAME!} ${RECIPIENT_LAST_NAME!},

S[SHARER_CIVILITY!} ${SHARER_FIRST_NAME!} ${SHARER_LAST_NAME!}
<#if "${SHARER_HAS_ENTERPRISE!]" ue">
(${SHARER_RAISON_SOCIALE!}) a mi:

tre disposition des documents
sur lespace de partage ${SHARE_TITLE!), afin que vous puissiez les
consulter et les télécharger.

O«

Vlous pourrez accéder & cet espace 3 partir du ${SHARE_START DATE?
string("dd/MM/yyyy")} et jusqu'au ${SHARE_END_DATE?
string("dd/MM/yyyy")).

Une question ? Nous vous invitons & consulter I'aide en ligne.

Nous vous remercions de votre confiance.
L'équipe Digiposte

Le lien méne a un espace de partage a partir duquel les documents peuvent étre visualisés et télécharges

4#| Digiposte

=

LE GROUPE LA POSTE 35

BRANCHE NUMERIQUE



Mes partages : gérer les liens

A partir du module Mes partages..

Mon coffre » Mes partages

m* Créer un partage

NOM

s Lien inteme
Ly

Sélectionnezle partage pour lequel vous
souhaitez consulter les détails

BRANCHE NUMERIQUE

...accédez aux détails du partage

Mon coffre > Mes partages > Lien interne

Boutons d’action
* Ajouter un document (p6)
* Modifier le partage
* Supprimer

F Ajouter un document M+ Modifier le partage Q Supprimer

=

NOM

cerfa_13750-05.pdf

“+ dans Mon coffra

coordonnees-bancaires-fortuneo.pdf
~+ dans Mon coffre

ID.jpg
“ dans Won cofire

[~ Y I -

cerfa_13750-05.pdf

 dans Mon coffre

DE ¥ MONTANT % POIDS ¥ DATE W Deétails

P
24128 Ko 05déc. 16 Lien interne

INFORMATIONS GENERALES

97,83 Ko 07 déc. 16
Date de création 07 déc. 16
Derniére 07 déc. 18
40874 Ko 07 déc. 16 T
Derniére 07 déc. 18
24128Ko 07 déc. 16 STl
Date d'expiration 06 déc. 17
Taille 989,14 Ko
Nombre 4 document(s)

d'élément(s)

...Sélectionnez un document pour accéder aux détails du document

Mon coffre > Mes partages > Lien interne

I® Visualiser é Enregistrer sous / Renommer o Retirer du partage

p—
NOM v

cerfa_13750-05.pdf

“+ dans Mon caffra

B coordonnees-bancaires-fortuneo pdf
+ dans Mon coffra

ID.jpg
“ dans Mon coffre

£ cerfa_13750-05.pdf

“+ dans Mon coffra

T

Sélectionnezle document

DE ¥ MONTANT ™ POIDS ¥  DATE ¥ Deétails

24128 Ko  05déc. 16 cerfa_13750.05.paf

97,83 Ko 07 déc. 16

40874 Ko 07 déc. 16

24128 Ko 07 déc. 16

Boutons d’action i

* Visualiser (p27)
Enregistrer sous (p28) et ot

* Renommer e
EE

Supprimer du partage i

INFORMATIONS GENERALES
05 déc. 16

LE GROUPE LA POSTE
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Corbellle

Lesdocuments supprimés sont envoyés dans la corbeille

Vous pouvezrestaurer
les dossiers et
documents

ou les supprimer Vous pouvez enregistrer les dossiers et documents, les Détails concernant le dernier
définitivement restaurer ou les supprimer définitivement document sélectionné

Mon coffre > Corbeille
Mon cofYe /> Corbeille

X o] Eunnrimer définit ‘ent
P . ) &4 Enregistrer sous BB Restaurer 0 Supprimer définitiverne
O Toutrestaurer €Y Vider la corbeille
ou NOM v DE W MONTANT W  POIDS v DATE v Détails
, . — .
i Documents divers Se IeCtIO nn er W Documents divers 07 dec. 18 avis SIREN.pdf \/
i " o Ie ou Ies i’ Nouveau dossier 07 déc. 16 .
louveau dossier -
dossiers et .
B Activité_liste_immat xlsx 4 ’ ﬁ i?ﬂlfmlﬁlif:malxl“ EEELE Ol T
“ dans Mon caffre ou
! is SIREN.pdf <
avis SIREN pdf dOCU ments e ;’g,e 1355Ko 0B déc. 16

-

+ dans Mon coffre
cerfa_13750-05.pdf 24128 Ko 05 déc. 16

“+ dans Mon coffre

=

cerfa_13750-05.pdf
- dans Mon coffre

-

\i\d:ﬁ:fi{lﬁo{iﬁi 14 16_06 Pro.mp4.crdownload 3,89 Mo 06 déc. 16
: INFORMATIONS GENERALES

WIN_20160503_14_16_06_Pro.mp4.crdownload
=+ dans Mon coffre

Date d'ajout 06 déc_ 16
Type Document personnel
Format Pdf

Une fois la corbeille vidée ou les éléments supprimés définitivement, ils ne pourront plus étre restaurés
=
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Mes organismes

4= Digiposte

AJOUTER UN DOCUMENT

RECEVOIR MES DOCUMENTS

ﬁ Accueil

» m Mon coffre
v E Mes organismes

Recevoir mes documents

T LS S e =

* Kl Mes démearches

BRANCHE NUMERIQUE

Recevoir mes documents
pll

Gérer mes organismes et e-
commercants

p4l

=
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Gérer mes organismes et e-commercgants : apercu de I’écran

Mes organismes  Garer mes organismes et e-commergants

Modifiez I'affichage des organismes tiers

Cliguez sur Comment ¢ca marche ? pour
accéder a une explication illustrée

Gérer mes organismes et e-commercants

Comment ca marche 7 @ W

Liste des
O rg an ismes et Je souhaite recevoir un e-mail de notification pour chague réceplion de document(s) dans mon coffre Digiposta. . I
e- Afficher par ordra : Chronologique | Alphabétique Wafficher que les adhésions : Valides | Invalides ou en attante G e rez . es
commergants notifications
auxquels vous EOF -Blu cio & oo st concernant vos
avez adhéré S eDF — E.ﬁ"fﬁfﬁ??:rﬁ;:rﬁ'ﬂ;mﬁmr suprés ds EDF - Bleu ciel. adhésions
o Adrazsa Email :
Détails A
Vos identifiants de con f:;dra:;]a Ega_il » : - Modifiar <) MOd ifleZ IeS
—— modalités de
Vos documents sont siockés autematiquement dans le dossier suivant - Maodifiar réce ptlon des
Mon coffre > EDF - Bleu ciel - Factures
documents
‘Vous recevez vos factures dans Digiposte tous les moés
Si vous résiiez voire isafion, vous les d déjd stockeés dans volre coffre Résilier ~
Ajouter une adhésion Recevoir d'aufres donndes de la part de EDF - Bleu ciel Ajouter \ RéSIIIer
Cliquez pour ~ 'adhésion
afficher les E;::’“e"‘s @ Adhésion validée
détails
. N’ d'allocatsire i
- Ajouter une
ey adhésion pour ce

Voir tous les organismes et e-commergants

Accéder au module Mes organismes > Recevoir mes documents

méme organisme

BRANCHE NUMERIQUE

=
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Mes démarches

4= Digiposte

Effectuer une démarche
AJOUTER UN DOCUMENT p18

RECEVOIR MES DOCUMENTS

ﬁ Accueil

> m Maon coffre

> ﬂ Mes organismes
Mes documents de référence

" Mes démarches p43

Effectuer une démarche

-

=
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Mes documents de référence

Digiposte vous permet d’organiser vos documents par grandes catégories pour simplifier vos démarches

A partir du module Mes documents ...accédeza laliste et ajoutez les ...vos documents sont automatiquement
de référence... documents suggérés par catégorie,...  ajoutées comme pieces a vos demarches

Téléchargezl'ensemble de vos

documents de référence Affichez les détails pour chaque documen4
Mes démarches > Mes documents de réfépefce
Mes documen : o .
s e o Ajoutez un document ‘ '

Renouvellement de passeport

s Enngiybos T~

> Piéce d'identité (2) o = ‘nj : &

> Justificatif de domicile (3) ,“ S . .

DDDDDDD . Visualisez le document I

> Documents Bancaires (5)

> Famille - Citoyenneté (6) P m:»gnj

> Impéts (3) © nue % Retirezle document de la catégorie

> Travail (9) [+] Passeport

> Logement (5)

> Transport (3) o Titre de séjour

Cliquez sur la catégorie pour
accéder a la liste des documents
TR
-
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Gérer mes notifications

Digipostevous prévientdes évenements majeurs concernant votre coffre-fort viades notifications

Retrouvez vos notifications a partir du
bandeau de téte

BRANCHE NUMERIQUE

Q i Bonjour

Mian profil

AN

Accédez a la liste de vos notifications

Marquez comme lu pour

notifications

indiquer que vous avezrevu vos

—_—
>
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Geérer mon profil Digiposte

Cliquez sur Mon profil a droite du bandeau de téte pour accédez au module de KA
paramétrage de votre profil Digiposte

Le panneau de navigation vous permet
d’accéder auxdifférents éléments de
votre profil

BRANCHE NUMERIQUE

Mon identité

Mon identité Se connecter avec IDN

Compléter ou madifier man identite

Numéi

Adresses postales @

domicile - Validee

FRANCE

Ajouter une sdresse postsle

Votre adresse email de connexion

Adresse e-mail - Validée

Vos adresses e-mail de notification

— Cliquez sur les boutons d’action

Bonjour
Mon profil

En savoir plus sur l'identité
numerique :
https://www.idn.laposte.fr/

pour modifier ou ajouter des
éléments.

=

LE GROUFE LA POSTE



Geérer mon profil Digiposte

Mon compte

Mon identite Mon compte
Mon compte

Modifier mon mot de passe Modifier
Mon offre

Modifier ma question de sécurite Modifier

Mes applications

Mon & msil Digiposte

Je souhaite recevoir les informations commerciales du NON
Ls Poste

Contscts de confiance

Cléturer mon compte Je souhaite recevoir les informstions cgmfmercialey/des NON

partensires du Groupe La Poste

Modifiez les informations
d’accés et de sécurité a partir
de l'application

Donnez votre accord pour recevoir les
offres personnalités de la part de La
Poste et de ses partenaires

Mon offre

Mon identité Mon offre

Mon compte

Men offre

Meon e-mail Digiposte BASIC

Mes applications

Contacts de confiance

Cléturer mon compte BASIC depuis I 05 janvier 2017

Espace utilisé 41,8 Mo sur 3 Go

Benque synchronisée limitée & 1

Pour augmenter votre capacité de stockage,
laissez-vous guider

Mes applications

Mon identits Mes applications

Mon compte - .
Vos applications connectées.
Men offre Vous avez choisi d'autoriser les spplications et services suivants 8 acceder &
certaines de vos informations.
Mes applications

Applications et services autorisés Depuis le
Mon e-mail Digiposte

Outlook 19/01/2018 ®
Contacts de confiance

Cléturer mon compte

Vous étes développeur ?

Si vous souhsitez intégrer le contenu de Digiposte & vos spplications ou créer une
applicstion sutour de Digiposte, contactez-nous.

BRANCHE NUMERIQUE

Des applications ou sites Web autres que
Digiposte peuvent vous proposer l'acces a des
fonctionnalités de votre compte Digiposte (ex:

complément Digiposte + pour Outlook).
Pour en savoir plus, contactez-nous :
digiposte.api@laposte.fr

—_—
>
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Geérer mon profil Digiposte : Mon email Digiposte

Digiposte vous permet d’intégrer des documents a votre coffre-fort en envoyantun email avec
jointesaune adresse email dédiée.

ieces

Transmettez un email avec les documents
gue vous souhaitez intégrer au coffre-fort a
'adresse mail indiquée

. . Mon e-mail Digiposte
Men identits Mon e-mail Digiposte

rt I'e-mail Digiposte ?

A que
Mon compte R \ e 2
A quoi sert I'e-mail Digiposte ?

Mon offre Envoyez/receves des documents directement dans votre coffre vie une adresse

e-mail tempaoraire.

Mes applications

Comment I'utiliser ?
Mon e-mail Digiposte

Adressez tout simplement un &-mail svec en pigce jointe vos fichiers, dont le

Contacts de confisnce poids totsl ne peut excéder 5 Mo, & votre e-mail Digiposte. C|IqueZ pour générerune
Générer un nouvel e-mail Digiposte ad resse ema”

Cléturer mon compte

Retrouvezvos documents a partir du module Mon coffre, avec le mot clé « recu par email »

Mon coffre > Mots-clés

2 résultats pour Supprimer filtres

NOM v DE ¥ MONTANT V¥  FOIDS V¥ DATE ¥ Details

=
©

[} -]
J corfa_13750-05.pdf 24128 Ko 07 déc. 16
L+ dans Mon coffre

coordonnees-bancaires-fortuneo.pdf
 dans Mon coffre

=

97,83 Ko 07 déc. 16

—
=
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Geérer mon profil Digiposte : Contact de confiance

Digiposte vous permet d’identifier un contact de confiance qui pourraaccéder a votre coffre-fort numérique
en cas d’incapacité. La personne de confiance pourra accéder a vos documents sur présentation d’une
piéce d’identité et vous aurezla possibilité de refuser.

A partir du module Mes documents
de référence...

Mon identité Contacts de confiance

Pourquei désigner u

Mes applications

Mon e-mail Digiposte

Contacts de confisnce

Clturer mon compte
Mes contacts de confiance

Mr Alex Durent - Demsnde en sttente de validstion Relancer | Supprimer

Ajouter un contact de confiance

™~

Cliquez pour ajouter un contact
de confiance

BRANCHE NUMERIQUE

...Indiquezles informations
concernantla personne

Cliquez pour confirmer ou
Annulez pour continuer votre
navigation

...un email est transmis a la
personne pour confirmer son accord

Statut de la demande

Belancer | Supprimes

Vous pouvezrelancer la
personne ou supprimerle
contact de confiance

Vous pouvez supprimer la
personne de confiance a
tout moment

=
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Gérer mon profil Digiposte : Cléturer mon compte

MON PROFIL x

Maon identité

Mon compte

Man offre

Mes applications
Maon e-mail Digiposte
Contacts de confiance

Cléturer mon compte

BRANCHE NUMERIQUE

Cloturer mon compte

Si vous cléturez votre compte Digiposte, vous ne pourrez
plus -

= sécuriser & vie tous vos documents dans votre coffre-fort numérigue,
= centraliser la réception de vos documents,

= simplifier la gestion de vos démarches...

Si vous souhaitez réellement cléturer votre compte, il vous
faut au préalable -
= supprimer tous les documents sauvegardés dans votre coffre-fort et vider

vaotre corbeille (nous wous conseillons de télécharger vos courriers et
documents sur votre ordinateur ou sur un disque durl,

= résilier vos partages.

= résilier toutes vos autorisations en rubrigue "Mes organismes et e-
commergants"

= supprimer les consentements accondés aux spplications en rubrigue "Mon
compte [ Mes spplications"

Je veux cldturer mon compte

Cet onglet vous permet de connaitre la marche a suivre
si vous souhaitez cloturer votre compte Digiposte.

Sachez que le service Digiposte est gratuit et vous
permet de sécuriser vos documents numeériques,
centraliser et automatiser l'intégration de documents et
simplifie vos démarches

=
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D’autres questions ?

= Retrouvez les réponses aux questions les plus fréquentes concernant le service
Digiposte : http://aide.digiposte.fr/?I=fr

= Concernantla sécurisation de vos données et de vos documents :
https://secure.digiposte.fr/securite

= Pour toutes autres question, contactez notre service client via le formulaire de
contact disponible ici : https://secure.digiposte.fr/service_client.

—
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